Процедура 3.15. 
Выдача удостоверения многодетной семьи

Осуществляет прием заявлений, направление запросов и выдачу документов:
 
Служба «одно окно» Несвижского райисполкома
г. Несвиж, ул. Советская, 1, каб. 118 
Режим работы:
Понедельник, вторник, четверг, пятница – с 8.00 до 17.30, 
среда – с 8.00 до 20.00, обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00
2-ая, 4-ая суббота с 9.00 до 13.00 (без перерыва), 
выходной день - 1-ая, 3-тья суббота, воскресенье
Телефоны: 
8 (017 70) 5-29-74, 5-29-75, 5-96-51

Единый справочно-информационный номер телефона 
для оказания консультативной помощи по вопросам осуществления административных процедур – 142.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:
	- заявление

	- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

	- свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке

	копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

	- копия решения (постановления) суда либо Соглашение о детях, или Брачный договор, или определение о судебном приказе о взыскании алиментов, или Соглашение об уплате алиментов - в случае расторжения брака родителями детей (если документально определено место проживания детей с одним из родителей и (или) назначены алименты на содержание детей)

	- копия решения (постановления) суда об определении места проживания детей с отцом - в случае, если дети, рожденные вне брака, проживают с отцом

	- справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, - в случае, если запись об отце в записи акта о рождении ребенка произведена на основании заявления матери, не состоящей в браке

	- свидетельство об установлении отцовства - в случае установления отцовства

	выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) - в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители (удочерители) не записаны в качестве родителей усыновленного (удочеренного) ребенка

	- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)



Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 
15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений                 от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры: 
на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной

Документы и (или) сведений, запрашиваемые местными исполнительными                 и распорядительными органами

· справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи
· сведения учреждений образования, а также иных организаций и индивидуальных предпринимателей, реализующих образовательную программу дошкольного образования, о воспитании обучающегося в семье одного из родителей и (или) сведения государственных органов, иных организаций о проживании ребенка в семье одного из родителей – в случаях расторжения брака родителями детей (если документально не определено место проживания детей с одним из родителей и не установлены алименты на содержание детей)
· акт обследования семьи, воспитывающей детей в возрасте до 18 лет, – в случае обращения родителя в местный исполнительный и распорядительный орган в соответствии с его регистрацией по месту жительства (месту пребывания), которое не совпадает с местом фактического проживания семьи
· сведения об отсутствии факта выдачи удостоверения многодетной семьи второму родителю по его месту жительства (месту пребывания) – при регистрации родителей по месту жительства (месту пребывания) на территории Республики Беларусь по разным адресам

* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке предоставляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть предоставлены гражданином самостоятельно.
Ответственные за осуществление административной процедуры:
Управление по труду, занятости и социальной Несвижского райисполкома
г. Несвиж, ул. Советская, 1, каб. 207;
тел. 5-15-73, 5-90-26
Режим работы:
Понедельник-пятница –   с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.30.
Среда – с 17.30 до 19.30, суббота – с 8.00 до 13.00, прием граждан проводится в кабинете № 228 дежурным специалистом УТЗСЗ.

Вышестоящий государственный орган:
Комитет по труду, занятости и социальной защите Минского облисполкома находится по адресу: г. Минск, ул. Чкалова, д. 5а.
Режим работы:
Понедельник-пятница –   с 8.30 до 13.00, с 14.00 до 17.30.









[bookmark: _GoBack]
Бланк заявления			         Несвижский районный 
                                                         исполнительный комитет_				                                             (наименование местного исполнительного и распорядительного органа)                                                             
                                                                                             ___________________________________
						        (Фамилия, Имя, Отчество заявителя полностью)
						___________________________________
				      		паспорт серия _____№_______________
						выдан _____________________________
						___________________________________
						зарегистрирован(а) по адресу:
___________________________________
						___________________________________
						___________________________________
						телефон: ___________________________
						
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.
	Сообщаю следующие сведения о семье:

	
	Фамилия, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные 
отношения
	Дата 
рождения
	Место работы (учебы), должность

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



Прилагаю документы:
1. ______________________________________________________________
2. ______________________________________________________________
3. ______________________________________________________________
4. ______________________________________________________________
5. ______________________________________________________________
6._______________________________________________________________

«____» __________ 20___г.		____________	       _________________
        (подпись)			 (инициалы, фамилия)


Даю согласие на запрос необходимой информации от организаций и других государственных органов				(личная подпись) 





Образец заявления	        
                                    Несвижский районный исполнительный комитет 
от  Ивановой Елены Александровны 
зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
г.Несвиж, ул. Советская, д.8, кв.10
80297564738 (МТС)
____________________________________________________,
(e-mail, телефон)
данные паспорта гражданина Республики Беларусь:________
КВ 1234567, выданный 04.09.2014г. Несвижским РОВД , 4280883М097РВ7 

						
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.
	Сообщаю следующие сведения о семье:

	
	Фамилия, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные 
отношения
	Дата 
рождения
	Место работы (учебы), должность

	
1
	Иванов Иван Иванович
	супруг
	19.09.1983
	ОАО «17 сентября»

	
2
	Иванова Ирина Ивановна
	дочь
	01.01.2005
	Несвижская гимназия

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



Прилагаю документы:
1. Паспорт - 2
2. Свидетельство о рождении - 3
3. Свидетельство о браке
4. Справка о составе семьи
5. ______________________________________________________________
6._______________________________________________________________

«14» января 2020г.		     Подпись 	                   Е.А.Иванова 
        (подпись)			 (инициалы, фамилия)


Даю согласие на запрос необходимой информации от организаций и других государственных органов				(личная подпись) 

